Centrum BAZALKA, o.p.s.
U Jesli 198/13
37001 Ceské Budéjovice
ICO: 26064073

Tel: +420 387 001 018

Zpracovani a ochrana osobnich udajt

Na zdkladé Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 o ochrané fyzickych osob v
souvislosti se zpracovanim osobnich Udaji a o volném pohybu téchto udajl (dale jen GDPR)
sdélujeme, Ze v souvislosti s ¢innosti nasi organizace Centrum BAZALKA, o.p.s. zpracovavame osobni
Udaje uzivatell socialnich sluzeb a jejich zakonnych zastupcll, zaméstnancd, dobrovolnik(, stazZist( a
praktikant(, darct a jinych osob. Organizace zpracovava tyto osobni idaje:

socialnich sluzeb

prispévku na péci, invalidni diichod,
diagnoza

PROCES CINNOST ZPRACOVAVANE OSOBNI UDAJE PRAVNi DUVOD
jméno, pfijmeni, datum narozeni,
e s o adresa zakonného zastupce,
.. Prijeti klienta socialnich , .. o .

Poskytovani . ) . v, . |opatrovnika a uZivatele socidlni plnéni smlouvy

. sluZeb na zakladé zadosti, . , o , . -
socialnich , sluzby, plnd moc pro prevzeti - nebo jednani o

. smlouva o poskytovani T Ly . .
sluzeb kontakty na dalsi pfibuzné, vyse jejim uzavreni

Ukonéeni poskytovani
socialni sluzby na zakladé
vypovédi

jméno, pfijmeni, datum narozeni,
adresa zakonného zastupce,
opatrovnika i uzivatele socidlni sluzby

plnéni smlouvy
nebo jednani o
jejim uzavreni

Pribéh poskytovani
socidlnich sluzeb Denni
stacionar, Tydenni
stacionar, Domov pro
osoby se zdravotnim
postizenim

jméno, pfijmeni, datum narozeni,
adresa zakonného zastupce,
opatrovnika i uZivatele socidlni
sluzby, e-mail a telefon zdkonného
zastupce, zpravy SPC, pracovniky
vypsané informace o zdravotnim
stavu, pribéhu terapii, terapeutické
plany, individualni plany klient(,
vypisky z lékarskych zprav,
biografickd anamnéza

opravnény
zajem spravce

Komunikacni sesit

jméno, pfijmeni uzivatele socialni
sluzby, pfipadné zdkonného zastupce
uzivatele socialni sluzby nebo
opatrovnika, vzkazy o zdravotnim
stavu a ¢innostech doma i v zafizeni

opravnény
zajem spravce




Evidence klient(

variabilni symbol, jméno, pfijmeni,
datum narozeni, adresa, kontakt na
uzivatele socialni sluzby nebo jeho
zdkonného zastupce, stupen
zavislosti, Cislo prikazu ZTP, depozita
klientd (finance a hmotné véci)

opravnény
zajem spravce

Zdravotni pas klientd

Jméno a pfijmeni, datum narozeni,
rodné Cislo, adresa uzivatele, jméno
a pfijmeni, bydlisté, telefon, email,
zakladni diagndzy, ockovani, operace,
zdravotni zakroky, medikace,
kontakty lékar

Opravnény
zajem spravce

PRa
fundraising

Evidence darcl za Ucelem
komunikace a vystavovani
potvrzeni o daru

jméno a pfijmeni darce, adresa, e-
mail, telefon, vySe daru, datum
poskytnuti daru, pQvod udaja

opravnény
zajem spravce

Informovani verejnosti i a
uzivatell socidlnich sluzeb
a jejich zakonnych zastupcl
o organizaci, akcich,
informovani zakonnych
zastupcll o provozu

jméno a pfijmeni, e-mail, telefon,
adresa

opravnény
zajem spravce

Prezentace organizace -
souhlasy subjektli s
pofizovanim a pouzitim
fotografii a audiovizualnich
zdznam

jméno a pfijmeni, jménem oznacené
vytvarné nebo pisemné dilo,
fotografie ¢i audiovizualni zdznam

souhlas

Bezpecnost a
ochrana zdravi

Evidence Uraz( a zaznam o
urazu v knize drazu klientt
DS, TS a DOZP

jméno a pfijmeni, datum narozeni,
popis Urazu a udalosti, pti které k
Urazu doslo, datum a misto Urazu
klienta, jméno oSetfujici osoby, dalsi
Udaje, pokud jsou potiebné k sepsani
zdznamu o Urazu

plnéni pravni
povinnosti

Evidence Uraz( a zaznam o
urazu v knize drazt
zaméstnancu

jméno a pfijmeni zaméstnance,
datum narozeni, popis udalosti, pfi
které k Urazu doslo, datum a misto
Urazu, jméno a prijmeni oSetfujici
osoby, pfipadné dalsi udaje, pokud
jsou potrebné k sepsani zaznamu o
Urazu

plnéni pravni
povinnosti

Potvrzeni o proskoleni
BOZP, poZarni ochrané -
prezencni listina

datum, jméno, pfijmeni, podpis

plnéni pravni
povinnosti




Lékarsky posudek

. . . |iméno a pfijmeni, datum narozeni, |pInéni pravni
zaméstnancu o zdravotni

. o L. adresa, lékarsky posudek ovinnosti
zpusobilosti k praci yp P
Personalistikaa |, , e s Inéni pravni
Vyplata mzdy Cislo uctu P ] P .
mazdy povinnosti

. . . jméno a pfijmeni uchazece, datum |oprdvnény
Vybér zaméstnancl

narozeni, vzdélani, telefon, e-mail zajem spravce
Prohlidka zadvodnim jméno a pfijmeni zaméstnance, plnéni pravni
lékafem rodné Cislo, datum narozeni, adresa |povinnosti

jméno a pfijmeni zaméstnance,
rodné pfijmeni, datum a misto

7

i . . narozeni, rodné Cislo, rodinny stav, ..,
Ndstup zaméstnance ajeho| ., , ., . . , plnéni pravni
. statni prislusnost, zdravotni . .

evidence o » povinnosti
pojistovna, ZPS/TZP, adresa, Cislo OP,
kontakt, vzdélani, zdravotni stav, Cislo

uctu, dachod

jméno a pfijmeni, datum, pfipadné |plnéni pravni

Skoleni zaméstnancd , ) L i :
misto narozeni, certifikaty povinnosti

Zprostiedkovani stravovani
zaméstnancul, souhlas se  [jméno a prijmeni souhlas
strhavanim ze mzdy

. ., |Dobrovolnicka ¢innost oy » ) ) ..
Dobrovolnictvi jméno a pfijmeni dobrovolnika nebo |opravnény

. v organizaci, odborna praxe . . . i
a staze . studenta na praxi, telefon, e-mail zajem spravce
v organizaci

4. Ziskavani osobnich udajt

a) Osobni udaje ziskdvame predevsim od Vas samotnych, a to jednak pfimo, napf. pti jednani o
uzavieni smlouvy s nasi organizaci, pfi vlastnim uzavirani smlouvy s nasi organizaci, jakoz i pfi
plnéni takové smlouvy;

b) zverejné dostupnych zdroja (verejné rejstriky, evidence ¢i seznamy);

c) od tretich osob opravnénych nakladat s Vasimi osobnimi Udaji a predat je nasi organizaci;

5. Jak osobni Udaje zpracovavame

Zpusob, kterym nase organizace zpracovava Vase osobni Udaje, zahrnuje manualini i digitalizované
zpracovani. Vase osobni Udaje zpracovavaji predevsim opravnéni zaméstnanci nasi organizace. V
pripadé potreby, pokud k zajisténi nasich ¢innosti vyuzivame tretich osob, mohou Vase osobni Udaje
zpracovavat také tfeti osoby. V této souvislosti viak plati, Ze pfed jakymkoliv pfedanim Vasich
osobnich Udajl treti osobé ke zpracovani s takovou osobou uzavieme pisemnou smlouvu, ktera zajisti
ochranu Vasich osobnich udajl pfi takovém zpracovani.

6. Komu muZeme Vase osobni tidaje poskytnout



Vase osobni Udaje jsou pristupné opravnénym zaméstnanclim nasi organizace v souvislosti s plnénim
jejich pracovnich povinnosti, pfi kterych je nutné nakladat s osobnimi tdaji. Nasi zaméstnanci maji
pristup k Vasim osobnim Gdajim v rozsahu, ktery je nezbytny pro plnéni jejich tkold.

Vase osobni idaje mohou byt ddle pfeddvany tfetim osobam.
Tretimi osobami, které mohou mit pristup k Vasim osobnim tdajiim mohou byt zejména:

a) osoby, které na zakladé uzaviené smlouvy vyuzivame k zajisténi ¢innosti nasi
organizace, zejména poskytovatelé dafového a mzdového poradenstvi;

b) osoby, které zajistuji pfipravu a realizaci darcovskych (fundraisingovych) kampani

c) osoby, které pro nas zajistuji technicky provoz uréité sluzby ¢ provozovatelé
technologii, které pro nase sluzby vyuzivame;

Vase osobni Gdaje mohou byt dale predavany pfislusnym organim statni spravy, soudliim,
exekutorlim a orgdndim ¢innym v trestnim fizeni.

Nase organizace, ani subjekty, které jsme povéfili zpracovanim Vasich osobnich Gdajl, nepredavaji
Vase osobni Udaje do tfetich zemi mimo Evropskou unii.

7. Jak dlouho Vase osobni udaje zpracovavame

Vase osobni Udaje zpracovavame pouze po dobu, ktera je nezbytna vzhledem k Gcelim jejich
zpracovani. Nase organizace pfitom pribézné posuzuje, jestli nadale trva potfeba zpracovavat urcité
osobni Udaje potrebné pro urcity ucel. Pokud zjistime, Ze prislusné osobni Udaje jiz nejsou potiebné
pro zadny z uceld, pro které byly zpracovavany, takové Udaje zlikvidujeme. Nehledé na uvedené vsak
plati, Ze osobni udaje, které zpracovdvame:

a) zdlvodu plnéni nasich pravnich povinnosti, zpracovavame po dobu stanovenou pfislusnymi
pravnimi predpisy;

b) z dlvodu uzavreni a plnéni smlouvy, zpracovavame po dobu trvani smluvniho vztahu mezi
Vami a nasi organizaci;

c) s Vasim souhlasem, zpracovavame po dobu uvedenou v souhlasu se zpracovanim Vasich
osobnich Udajd pro stanoveny Ucel a/nebo do odvolani Vaseho souhlasu.

8. Jak jsou Vase osobni udaje zabezpeceny

Veskeré osobni Udaje, které ndm poskytnete, jsou zabezpeceny standardnimi postupy a
technologiemi. Pouzivdme takova technicka, organizacni a bezpecnosti opatieni, kterd maji zajistit,
aby nedoslo k neopravnénému pristupu k Vasim osobnim udajim nebo k neopravnénym zasahlim do
nich. Uvedena opatfeni nasledné pravidelné kontrolujeme a zlepSujeme s ohledem na aktualni stav
technologii.

V pfipadé jakéhokoliv dotazu ohledné ochrany Vasich osobnich Gdajl ¢i v pripadé, kdy budete chtit
uplatnit jakékoliv své pravo ve vztahu k ochrané Vasich osobnich tGdajl, mizete tak ucinit osobné v
sidle nasi spolecnosti nebo pisemnym ¢i elektronickym ozndmenim zaslanym na adresu nasi
organizace.

Vase prava ve vztahu k ochrané Vasich osobnich Gdajd mlzete rovnéz uplatnit, jak uz bylo uvedeno
vyse, u ptisluiného dozorového uradu, kterym je Ufad pro ochranu osobnich tdaja.



Zpracovani a ochranou osobnich Udajl se dale zabyva Vnitfni smérnice pro ochranu osobnich Gdajud
z25.5.2018.

Tyto Zasady ochrany osobnich tUdajd jsou uc¢inné od 25. kvétna 2018.

Ing. Vanda Polivkova

reditelka a statutarni organ spravce osobnich udaji Centrum BAZALKA, o.p.s.



